ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE FORMOSA DO SUL



DECRETO MUNICIPAL N.º 3387, DE 10 DE MAIO DE 2013.


“DISPÕE SOBRE A CRIAÇÃO DA COMISSÃO MUNICIPAL DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS DE CONSUMO E DE BENS PERMANENTES”.

O Prefeito Municipal de Formosa do Sul, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuições legais que lhe confere o inciso IV, do art. 71, da Lei Orgânica Municipal, 
DECRETA:

Art. 1º Fica criada a Comissão Municipal de Recebimento de Materiais de Consumo e de Bens Permanentes, adquiridos pelo Município via processos licitatórios.
Parágrafo único. Integram à Comissão os seguintes servidores municipais:
I – Elizandro Pagani (Presidente);
II – Taíse Gris (Membro);
III – Ademar Sczcepanski (Membro).

Art. 2º Compete aos integrantes da Comissão:
I – examinar se a quantidade entregue confere com a prevista na Ordem de Compra, bem como a qualidade dos materiais ou bens entregues pelos fornecedores;
II – verificar se a quantidade entregue, bem como a marca e os valores estão de acordo com as especificações previstas na ordem de compra, no contrato ou em instrumento equivalente;
III – recusar os materiais ou bens entregues em desacordo com as especificações previstas na ordem de compra, no contrato ou instrumento equivalente ou em desacordo com a amostra apresentada na fase de licitação;
IV – expedir Termo de Recebimento (Anexo I) quando os materiais ou bens forem entregues em conformidade com o edital, nota de compra, contato ou instrumento equivalente;
V - expedir Termo de Devolução (Anexo II) quando os materiais ou bens forem entregues em desconformidade com o edital, nota de compra, contato ou instrumento equivalente;
VI – expedir Termo de Notificação (Anexo III) às empresas que descumprirem o prazo de entrega dos materiais/bens ou quando entregarem apenas parte do quantitativo adquirido;
VII – convocar servidor municipal, detentor de conhecimentos técnicos, para auxiliar nas atividades de recebimento e de análise dos materiais ou bens específicos.

Art. 3º O local de recebimento de materiais de consumo e de bens  permanentes será a sede da Prefeitura Municipal ou nas respectivas Secretarias Municipais, sem prejuízo do disposto no art. 2º do presente Decreto.

Art. 4º O pagamento aos fornecedores somente será efetuado se a Nota Fiscal estiver assinada (liquidada) por, no mínimo, um dos membros integrantes da Comissão.

Art. 5º Os integrantes da Comissão de recebimento de materiais de consumo e de bens permanentes não serão remunerados pela incumbência prevista neste Decreto.

Art. 6º Os casos omissos serão dirimidos pela Secretaria Municipal de Administração, Finanças e Planejamento.

Art. 7º Este Decreto entra em vigor na data de sua publicação.
Gabinete do Executivo Municipal de Formosa do Sul, em 10 de maio de 2013.


Jorge Antonio Comunello
Prefeito Municipal



Registrada e publicada em data supra.



Anexo I




TERMO DE RECEBIMENTO DE MERCADORIAS/PRODUTOS





Por este termo, declaro sob as penas da lei, que recebi os produtos e/ou mercadorias descritas na Nota Fiscal n.º _____________, os quais foram entregues pela empresa _______________________________, por estarem de acordo com as exigências do Edital relativo ao processo licitatório n.º __________.


Formosa do Sul/SC, ____ de ____________ de _______.



Nome do recebedor: __________________________





______________________________
Assinatura 










Anexo II




TERMO DE DEVOLUÇÃO DE PRODUTOS/ MERCADORIAS



Em data de ____/____/______, realizo a devolução do(s) produto(s)/mercadoria(s) entregues pela empresa ____________________________________________, constantes da nota fiscal n.º _________________, cuja cópia segue em anexo, em razão de se apresentarem em desacordo com o objeto licitado no Procedimento Licitatório n.º _____________.

Igualmente, por este termo fica o representante legal da empresa em epígrafe ciente da devolução realizada, bem como do prazo que lhe resta para a entrega da mercadoria nos moldes contratados, conforme as condições exigidas no Edital.

Por ser expressão da verdade, firmo o presente termo, o qual conta com a ciência da empresa contratada.


___________________________________________
Servidor Público Integrante da Comissão de Licitação


_____________________________________
Representante Legal da Empresa Contratada















Anexo III



NOTIFICAÇÃO I


À ________________________________________________

De:_______________________________________________

Assunto: Notificação fim do prazo para entrega de materiais/bens


Prezado Representante:


Viemos por meio desta, notificar Vossa Senhoria acerca do fim do prazo para entrega dos materiais/bens abaixo descriminados:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________, cujo fornecimento a vossa empresa se comprometeu em realizar, pela adjudicação do objeto licitado no Procedimento Licitatório n.º _____________.

Devido à necessidade e urgência dos matérias/bens em questão, solicitamos a sua entrega com a maior brevidade que se fizer possível, sob pena de aplicação das penalidades previstas no Edital e no Contrato firmado entre sua empresa e esta municipalidade.

Ficamos no aguardo de resposta.
Atenciosamente,

___________________________________________
Nome e assinatura do Servidor Público 




NOTIFICAÇÃO II

À ________________________________________________

De:_______________________________________________

Assunto: Notificação para entrega de materiais/bens remanescentes


Prezado(a) Representante:


Viemos por meio desta, notificar Vossa Senhoria a fim de que providencie, com urgência, a entrega dos seguintes materiais/bens: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________, os quais ainda não foram entregues nas dependências da Prefeitura Municipal de Formosa do Sul, uma vez que até a presente data foram recebidos nesta municipalidade somente parte do quantitativo adquirido de vossa empresa, pelo contrato firmado no Procedimento Licitatório n.º _____________.

Esclarecemos que os referidos materiais/bens devem ser entregues com a maior brevidade que se fizer possível, sob pena de aplicação das penalidades previstas no Edital e no Contrato firmado entre sua empresa e esta municipalidade.

Ficamos no aguardo de resposta.

Atenciosamente,

___________________________________________
Nome e assinatura do Servidor Público 
